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1. AMAC

Bu talimat, Mesleki Yeterlilik Sertifikas1 almaya hak kazanan kisilerinin Cankaya’nin
logo ve markasini kullanirken dikkat etmesi gereken hususlarin belirlenmesi amaciyla

hazirlanmstir.

2. SORUMLULAR

Bu talimatin uygulanmasindan, Belgelendirme Miidiirii, Kalite Yonetim Temsilcisi ve
Karar Verici birlikte sorumludur. Adaylara gerekli durumlarda Kalite Yonetim

Temsilcisinin bilgisi dahilinde bildirim yapilmasindan ise idari Personel sorumludur.

3. UYGULAMA

Belgelendirilmis kisinin uygulamasi gereken belge/logo/marka kullanim kurallar1 su

sekildedir:
% Logo ve Marka sadece belge kapsam1 dahilinde kullanilabilir.

< Bagvuru sahipleri, adaylar ve belge sahipleri MYK ve TURKAK logo/marka

kullanim sartlarini kabul etmis sayilirlar.

*» Belge iizerindeki logo higbir sekilde tek basina yeterliligi gostermek amaciyla
kullanilamaz. Ayni sekilde belgenin herhangi bir boliimii ayr1 olarak kullanilamaz,

cogaltilamaz, yayinlanamaz.

% Belgedeki logo, 30x30 cm ebatlarin1 asmamak ve oranlar sabit kalmak sartiyla
kiigtiltiliip, biytltilebilir. Ancak logo ve ifadelerin net bir sekilde okunmasi
saglanmalidir. Belge, belge sahibinin belgelendirme kapsaminda yeterliligini

gostermek amaciyla ¢ogaltilabilir.

>

K/
*

Belgelendirilmis kisinin veya calistiklar1 kurulusun Cankaya’nin logosunun kullanim

)

sartlarina uymadiklarinin tespiti halinde, ilgili belgenin kullanimi askiya alinir ve
belgelendirilmis kisi veya kurulustan diizeltici/6nleyici faaliyet yapmasi talep edilir.

Uyariya ragmen uygunsuzlugun devami halinde ise ilgili belge iptal edilir.
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Belgelendirilmis personelin belge siiresinin sona ermesi veya askiya alinmasi veya
iptal edilmesi durumlarinda belgelendirilmis personel veya bu personelin calistig

kurulus Cankaya logosunun/markasinin kullanimini1 durdurmalidir.
Cankaya logosu/markasi {iriin tizerinde kullanilamaz.

Cankaya logosunun/markasinin kullanildigi basili veya elektronik ortamlardabagka
bir kurulusa ait logo kullanilacaksa, Cankaya logosu bu kurusun logosundan daha

fazla one ¢ikacak sekilde kullanilmamalidir.

Cankaya logosu, MYK ve TURKAK logosuyla birlikte kullanilmalidir. Bu amagla

hazirlanmis logo kullanimina iligkin giincel sablonlar Cankaya’dan temin edilmelidir.

Logo/marka Cankaya web sitesinde yer alan Belge, Marka ve Logo Taniminda

belirtilen tiim sartlar1 tasimalidir.

Belgeli kisi veya calistiklar1 kurulus, bu talimatla belirtilen sartlar1 yerine getirmedigi
takdirde, belgesi askiya alinir veya iptal edilir. Cankaya logosunu/markasini kullanan

belgelendirilmis kisi, Cankaya logo/marka kullanim sartlarin1 kabul etmis sayilir.

Logo/markalarin kullanildig: tiim yerlerde, logo ve markalarin hizmete ait olmadig:
durumlarda, hizmetin yapilmasinda belgelendirilmis kisiye ait oldugu durumlarda

belge numarasi belirtilerek kullanilabilir.

Logo/marka, belgelendirilmis kisinin veya ¢alistiklar1 kurulusun basili ve elektronik
ortamda reklam ve halkla iligkiler amaclh yayinlarinda, tanitim brostirlerinde, hizmet

katalogu tlizerinde ve faaliyet raporlarinda kullanilabilir.
Cankaya logosu kabartma veya hologram seklinde kullanilabilir.

Aliman belge, Karar Vericinin belgelendirme kararini onaylanmasindan itibaren
belgenin gegerlilik siiresi boyunca gecerlidir ve aday belgesini belge masraf

karsiligin1 6demesi karsiliginda bastirabilir ve kullanabilir.

Belgenin tiim haklar1 Cankaya’ya aittir ve gerekli gériilmesi halinde ve/veya adayin

verdigi bilgilerin dogru olmamasi halinde belgesi iptal edilir.
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»  Belgelendirilmis kisi,

belge kullanim siiresinin dolmasia 18 ay kala Gozetim

Faaliyet Formunu (F20) doldurup Cankaya’ya iletmelidir. Aksi takdirde, uyari

yapilmaksizin belge askiya alinir.

X/
°e

Belgelendirilmis kisi, belgenin askidan indirilmesi i¢in belge yenileme tarihine

kadar, Gozetim Faaliyet Formunu (F20)Cankaya’ya iletilmemesi halinde, belge

kullanim siiresi doldugunda belgesi iptal edilir ve belge masraf karsiligi da dahil

olmak {izere, belgelendirme siireci boyunca 6demis oldugu hicbir iicreti geri

isteyemez.

>

R/
*

basvuru sirasinda verilen formlar1 Cankaya’ya iletir.

Belgelendirilmis kisi, belgenin iptal edilmesi halinde, 15 giin igerisinde belgesini ve

% Belgelendirilmis kisi, belge yenileme zamani geldiginde ilgili ulusal yeterlilikte

yeniden sinava girmesini gerektiren bir diizenleme olmasi durumunda, gerekli

birim/birimlerden sinava girer ve gerekli ticretleri 6der, aksi takdirde adayin belgesi

yenilenmez.

K/
X4

D)

onlemleri alir ve etik ilkelere bagh kalmakla yiikiimlidiir.

K/
X4

D)

Kayip Belge Formunu (F26) Cankaya’ya bildirmelidir.

Belgelendirilmis kisi, belge ile ilgili konularda kamu yararin1 gozeterek gerekli tiim

Belgelendirilmis kisi, belgesini kaybetmesi durumunda, yaymlanmis kayip ilanini ve

Bu formla beraber

Cankaya’ya basvurdugunda, Cankaya tarafindan belirlenen iicret tarifesine gore

iicreti yatirdigi takdir de adaya yeniden belge basilir.

K/
X4

)

Belge sahibi, belgesini is yaptig1 alan haricinde kullanamaz.

stirece bu talimat hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiirler.

4. ILGILI DOKUMANLAR

e Dokiimanlarin Kontrolii ve Kayitlar Prosediirtii (PO1)

e  Smav Prosediirii (P03)

e Belgelendirme Miidiirii Gérev Talimati (TO1)

» Belgelendirilmis kisi veya calistiklar1 kurulus, belgenin gecerliligi devam ettigi
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